
附表1
横向科研项目经费支出预算表
	序号
	预算项目名称
	预算金额（万元）

	1
	物业管理费/车位费/租赁费
	

	2
	装修修缮费
	

	3
	设备购置费/设备维修费
	

	4
	实验材料/试验费/测试化验加工费
	

	5
	会议费/差旅费/培训费/交通费
	

	6
	办公用品费/业务招待费/车辆使用费（含油费）
	

	7
	资料费/出版文献费/专利申报及维持费
	

	8
	广告宣传费
	

	9
	燃料动力费
	

	10
	国际交流费
	

	11
	科研协作费
	

	12
	咨询费/劳务费
	

	13
	税金
	

	14
	其它支出
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合      计
	



科研项目负责人（签字）：             科学研究处审批（盖章）：
                                      负责人（签字）：
                                         年   月   日

附表2：                     
预算调整表
	项目经费预算（税后及提取管理费、资源占用费后）总额：                 元

	经费使用类别
	预算调整前情况
	调整情况
	预算调整后情况

	
	预算金额
	备注
	增/减
	金额
	预算金额
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



科研项目负责人（签字）：             科研处（盖章）：
                                    年    月     日











附表3
横向科研项目经费请款报告
科学研究处、财务处：
本人受托承担               科研项目（财务编号：        ），目前到账经费￥      元。根据项目研发工作需要，现申请项目第  次进度款￥      元。计划在201  年  月  日前完成报销及记账手续，请予批准。

请款相关信息：
单位（填写至二级单位）：                  工号：        联系电话：
账户名：      账号：
开户行及行号：
项目负责人（签字）                        年   月   日

代理记账机构意见：（首批请款不需要代理记账机构的意见）
□ 前一次请款使用达80%；  最后报销时间：201  年   月   日
□ 前一次请款已办理完记账手续；  最后报销时间：201  年   月   日
经手人（签字）             年   月   日
科学研究处意见：

负责人（签字）:
年   月   日 
财务处意见：

                                        负责人（签字）:
年   月   日
财务处移交：                        代理记账机构签收：

             年   月   日                        年    月   日

附表5
横向科研项目经费报销单
日期：  年  月  日
项目负责人：               科研项目编号：              报销单编号：
	费用编码及名称
	送审
	实报
	备注

	
	张数
	金额
	张数
	金额
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	小计
	
	
	
	
	

	实报合计
	大写：人民币                       ¥       元

	经手人签字：


	本人承诺，对以上记账内容所涉及的事项及票据的真实性、合法性承担全部责任。
研发团队（公司）负责人签字：

	代理记账机构：
   本次报账实收票据        张，总计金额              元。其中，经审核，可报账票据      张，报账金额合计          元。其余不能报账票据退回。
   截止本次报账，经费支出累计金额：        元，最后一次拨入经费      元，拨入经费结余            元。
     收单人（签名）：           审核人（签名）：
                                        



附表7：
横向科研项目劳务费发放清单
发放单位：
	序号
	姓名
	单位
	身份证号
	银行
卡号
	联系电话
	税前金额(元）
	纳税金额（元）
	发放项目

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	----
	----
	----
	
	----
	
	
	----


 经手人（签名）:                  证明人（签名）:        
是否由代理记账机构代缴税金：
是                  否
科研团队负责人（签名）:           日期: 


附表9：
横向科研项目固定资产明细表

                           
	资产分类
	资产编码
	资产名称
	规格型号
	数量
	原值
	使用项目
	入账日期

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



编制人（签名）：             








附表10：
横向科研项目资产处置申请单
                    
申请日期：   年    月    日


科研项目名称：
	资产名称
	
	规格
	
	处置类型（出售、调拨或报废）
	

	购置日期
	
	原值
	
	净值
	

	处置原因
	

	出售或调拨
	接受单位
	
	出售或调拨 总价
	

	申请人
	
	资产管理人员
	

	项目负责人意见
	


                      
制表人（签名）：                项目负责人（签名）：  







 (
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