网上签约指南
一、单位邀约
【PC电脑端】
[image: ]1、进入江汉大学就业信息网，单位点击“进入电子签约系统”进行登陆，未注册单位进行“立即注册”。江汉大学就业信息网和湖北省高校就业网络联盟是统一账户体系，任意一个网站注册过，账号和密码可通用，如下图。

2、企业登陆后，点击“签约发送”→“搜索”→“加入”→“√”→“邀约”，如下图。[image: ]
【手机端】
[image: ]1、扫描下方二维码，关注“湖北省大学生就业创业服务平台”微信公众号，在“服务”中即可找到企业/学生网签登录入口（登录并绑定账号）如下图[image: D:\搜狗高速下载\省就业中心微信.png]
2、企业登陆后，在“签约发起”中，先将拟签约学生搜索出来，然后点击“签约发送”，在邀请函中，填写邀请详细信息。确认无误后，点击“发送邀请”。（（签约发起——搜索——发送签约邀请——确认），如下图。
[image: ][image: ][image: ]
二、学生应约
【PC电脑端】
[image: ]1、进入江汉大学就业信息网学生登陆如图：












[image: ]2、点击“电子签约”→点击“已邀约待办单位数字”→“查看邀请涵”→“同意或拒绝”，如下图：
[image: ][image: ]
【手机端】
[image: D:\搜狗高速下载\省就业中心微信.png][image: ]1、扫描下方二维码，关注“湖北省大学生就业创业服务平台”微信公众号，在“服务”中即可找到企业/学生网签登录入口（，登录并绑定账号，如下图。
[image: ][image: ]2、学生登录账号，在“线上签约”中即可查看收到邀约，根据邀约函决定是否签约（“线上签约”——“查看邀请函”——“同意”签约），如下图

三、线上解约
1、学生申请解约：在企业与学生充分沟通并同意解约的前提下，学生发起解约申请。（“解约办理”——“解约申请”——“填写解约原因”——“提交”）。

[image: ][image: ]
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2、企业同意解约：企业登录账号，在解约办理中查看解约详情并处理相关事项（“解约办理”——“查看解约详情”——“同意”）。
[image: ][image: ]
	


四、线下签约
【PC电脑端】
流程：点击“电子签约”→“线下签约”→“录入协议书信息”→“保存并生成协议书”→“电子签名”→等待院校审核→院校审核后“下载协议书”，打印后拿到单位盖章，学院盖章→点击“反馈签约资料”（上传用人单位、学院盖章完善好的协议书）。
[image: ]
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[image: ][image: ]
[image: ]


【手机端】
[image: ]1、点击“线下签约”，“录入协议书”，核对是否填写完整，确定无误后，点击“保存并生成协议书”，等待院校审核。院校审核通过后，学生下载打印协议书。交用人单位、学院盖章后，点击“反馈签约材料”（上传用人单位、学院盖章完善后的协议书），如下图。
[image: ]




[image: ][image: ]

[bookmark: _GoBack]
3、 线下签约学生申请解约
学生点击“解约办理”，填写解约相关内容，上传解约证明，等待学院/学校进行下一步操作。
[image: ]
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